AREA DE PRESIDENCIA, HACEINDA E INTERIOR
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DIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS

PUESTOS DE TRABAJO

COD.

GRUPO

NIVEL

EST.

OCUP.

REQUISITOS

FUNCIONES

UNIDAD TECNICA DE FONDOS EUROPEOS

1940

c-C1

22

7222

FUN/EAG/SA/ Administrativa/o

Apoyo en el disefio y ejecucion de programas y proyectos, relacionados con la Unién
Europea y el ambito internacional.
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Relaciones con organizaciones, instituciones y grandes empresas.

Gestion de documentos contables y control de partidas presupuestarias.

Asistir a las Jefaturas en el tratamiento de documentos mediante aplicaciones
informaticas.

Realizar extractos de conferencias y webinars impartidas en inglés.

Atencion telefénica en inglés.

Realizar la gestion, seguimiento, control y justificacion de proyectos europeos
mediante aplicacion informética especifica.

Organizar y coordinar acciones, actividades y exposiciones.

Seguimiento y difusién de informacion de interés sobre el Marco Financiero Europeo.

Colaborar en los proyectos de mejora de la gestion que se impulsen y realizar las
actividades del puesto de trabajo en el marco de las normas de calidad, de la
prevencion de riesgos laborales, de la salud laboral, de la proteccion de datos de
caracter personal, y de las medidas para la igualdad y para la transparencia y el libre
acceso a la informacion.

Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que resulten adecuadas a
su clasificacion, grado o categoria, cuando las necesidades del servicio lo justifiquen.
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REQUISITOS
ESCALAS COD.ESC | SUBESCALA | COD.SUB. CLASE COD. CLASE
Técnica ST
Gestion SG
ADMINISTRACION GENERAL EAG Administrativa SA

Auxiliar SX

Subalterna SS
Técnicos
Superiores CTS

Técnica ST Técnicos Medios |CTM
Técnicos
Auxiliares CTA

ADMINISTRACION ESPECIAL EAE Policia Local CPL

S.C..S.P.C.

Servicios (bomberos) CEl

Especiales St Personal Oficios |CPO
Cometidos
Especiales CCE

Secretaria SC Superior SUP

HABILITACION NACIONAL EHE Tesoreria
Intervencion IT Superior SUP
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