AREA DE ALCALDIA

OFICINA TECNICA DE ALCALDIA

Anexo |

PUESTOS DE TRABAJO COoD. GRUPO NIVEL EST. OCUP. REQUISITOS FUNCIONES
TECNICA/O DE LA OFICINA TECNICA DE ALCALDIA 1831 A-A1/A2 27126 14002 FUN/EAG/ST/ TAG o FUN/EAG/SG/ Técnicalo
1 Medio de Gestion

- Coordinar el trabajo del personal dependiente de la Oficina.
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- Estudiar la normativa, doctrina y jurisprudencia de las materias propias de la
Oficina y de aquellas otras encomendadas en el ambito de la Alcaldia.

- Prestar asistencia y apoyo técnico para el ejercicio de las funciones atribuidas allla
Coordinador/a General del Area de Alcaldia y allla Jefale del Gabinete de Alcaldia.

- Prestar asistencia juridica a las unidades dependientes del Gabinete de Alcaldia.

- Elaborar informes en las materias de su competencia.

- Informar a la Direccion del Gabinete Técnico de Alcaldia sobre el desarrollo del
trabajo realizado y de los asuntos de su competencia cuando sea requerida/o para
ello.

- Control, seguimiento y preparacion de documentacion para ellla Alcalde/sa relativa
a los ordenes del dia de los 6rganos colegiados.

- Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que resulten adecuadas a

su clasificacion, grado o categoria, cuando las necesidades del servicio lo justifiquen.
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REQUISITOS
ESCALAS COD. ESC | SUBESCALA | COD. SUB. CLASE COD. CLASE
Técnica ST
Gestion SG
ADMINISTRACION GENERAL EAG Administrativa SA

Auxiliar SX

Subalterna SS
Técnicos
Superiores CTS

Técnica ST Técnicos Medios |[CTM
Técnicos
Auxiliares CTA

ADMINISTRACION ESPECIAL EAE Policia Local CPL

S.CISPC.

Servicios oE (bomberos) CEl

Especiales Personal Oficios |CPO
Cometidos
Especiales CCE

Secretaria SC Superior SUP

HABILITACION NACIONAL EHE Tesoreria
Intervencion IT Superior SUP
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