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Disefio de las estructuras presupuestarias.

Preparacion de la documentacion relativa al desarrollo de las instrucciones
presupuestarias.

Realizacion de estudios para la implantacion de proyectos econémicos.

Andlisis de servicios con la finalidad de mejorar su eficacia.

Distribuir los efectivos materiales y personales en funcion de las cargas de
trabajo para el correcto y eficaz funcionamiento del Servicio.

Tomar las decisiones oportunas en relacion al personal adscrito al Servicio
en relacién a permisos, licencias, etc., para lograr el 6ptimo funcionamiento
del mismo.

colaborar y contribuir al cumplimiento de las funciones y objetivos de la
misma.

Realizar los informes que solicitan otros Servicios, para su incorporacion a
la tramitacion de un expediente.

Instruir, formar, estudiar y elaborar las propuestas a Comision de los
expedientes competencia del Servicio y confeccionar los dictdmenes.

Controlar el cumplimiento de las tareas y objetivos del Servicio.

Asistir a reuniones a las que se le convoque para colaborar en el &mbito de
sus funciones al objeto de las mismas.

Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que resulten
adecuadas a su clasificacion, grado o categoria, cuando las necesidades
del servicio lo justifiquen.
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LEYENDA EXPLICATIVA REQUISITOS PARA ACCEDER AL DESEMPENO DEL PUESTO

ESCALAS COD.ESC | SUBESCALA | COD. SUB. CLASE COD. CLASE
Técnica ST
Gestion SG
ADMINISTRACION GENERAL EAG Administrativa SA
Auxiliar SX
Subalterna SS
Técnicos
Superiores CTS
Técnica ST Técnicos Medios |CTM
Técnicos
Auxiliares CTA
ADMINISTRACION ESPECIAL EAE Policia Local CPL
S.CISP.C.
Servicios SE (bomberos) CEl
Especiales Personal Oficios |CPO
Cometidos
Especiales CCE
Secretaria SC Superior SuP
HABILITACION NACIONAL EHE Tesoreria
Intervencién IT Superior SUP
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