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ÁREA DE HACIENDA Y FONDOS EUROPEOS 

SERVICIO DE RECAUDACIÓN EJECUTIVA 

PUESTOS DE TRABAJO COD. GRUPO NIVEL EST. OCUP. REQUISITOS FUNCIONES

NEGOCIADO DE DERIVACIÓN DE RESPONSABILIDAD 1518 C-C1 21 7002 1 FUN/EAG/SA/ Administrativa/o

- Tramitar bajo la supervisión de sus superiores jerárquicos los 
expedientes administrativos de derivación de responsabilidad 
tributaria a responsables solidarios y subsidiarios, a 
responsables por multas de tráfico, a obligados solidarios por 
concurrencia en el hecho imponible y a sucesores de personas 
físicas y jurídicas deudoras, que se sustancien en el 
procedimiento recaudatorio, conforme al procedimiento 
legalmente establecido.
- Practicar en los sistemas informáticos de recaudación, 
mediante remesas quincenales, la anulación de los recibos 
incobrables a derivar y la emisión de los nuevos recibos de 
titularidad de responsables y sucesores, procediendo a su 
notificación.
- Recuperar las notificaciones antiguas del programa 
INVESDOC, así como las publicaciones en el BOE.
- Organizar, tramitar y archivar la documentación generada en 
la tramitación de los expedientes administrativos de 
recaudación frente a responsables y sucesores.
- Atender de forma personalizada a los ciudadanos para 
informar y resolver dudas relativas a los procesos de derivación 
de responsabilidades  tributarias y de multas de tráfico 
municipales.
relacionadas con el puesto de trabajo, en particular la 
formación de reciclaje, con el fin de mejorar su cualificación 
profesional.
- Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que 
resulten adecuadas a su clasificación, grado o categoría, 
cuando las necesidades del servicio lo justifiquen.
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LEYENDA EXPLICATIVA REQUISITOS PARA ACCEDER AL DESEMPEÑO DEL PUESTO
ESCALAS COD. ESC SUBESCALA COD. SUB. CLASE COD. CLASE

ADMINISTRACIÓN GENERAL EAG

Técnica ST

Gestión SG

Administrativa SA

Auxiliar SX

Subalterna SS

ADMINISTRACIÓN ESPECIAL EAE

Técnica ST

CTS

Técnicos Medios CTM

CTA

SE

Policía Local CPL

CEI

Personal Oficios CPO

CCE

HABILITACIÓN NACIONAL EHE
Secretaría SC Superior SUP

IT Superior SUP

Técnicos 
Superiores

Técnicos 
Auxiliares

Servicios 
Especiales

S.C.I.S.P.C. 
(bomberos)

Cometidos 
Especiales

Tesorería 
Intervención


