
GUÍA PARA CONSULTAR LA VALIDACIÓN DE CURSOS INTERNOS

(IMPARTIDOS POR EL CENTRO DE FORMACIÓN)

1. - PARA OBTENER UN LISTADO COMPLETO DE NUESTROS CURSOS INTERNOS (impartidos

desde el Centro Municipal de Formación) desde “Aplicaciones Corporativas” – “Mis Datos”, vamos a

pinchar en “Datos de Formación” – “Mis Cursos Internos”

2.- En el filtro de búsqueda, en “Año” seleccionaremos:

2.1.- “Todos” para obtener un listado de todos nuestros cursos

2.2.- En el caso de que seleccionemos una año en concreto únicamente aparecerán los

cursados en dicho año

3.- Si seleccionamos la opción se generará un pdf donde aparecerán todos los

cursos internos realizados ordenados por fecha.
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4.- Si seleccionamos la opción se generará un pdf donde aparecerán todos los

cursos internos (o los del años seleccionado) clasificados por Área y Subárea de validación con

indicación de su duración en horas, los subtotales de horas por Área y Subárea y el total de horas

validadas de formación interna.
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5.- También podemos obtener un listado de los cursos de un único Área funcional seleccionando el

Área en el filtro de búsqueda (igualmente podemos seleccionar “Todos” en “Año” o un año concreto).
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