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ÁREA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y RÉGIMEN INTERIOR

OFICINA DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA

PUESTOS DE TRABAJO COD. GRUPO NIVEL EST. OCUP. REQUISITOS FUNCIONES

TÉCNICA/O ADJUNTA/O A LA OFICINA 2305 A-A1 29 14012 1
FUN/EAG/ST/  TAG o FUN/EAE/ST/CTS/ 

Economista

- Dirigir, controlar y planificar los trabajos necesarios al objeto de analizar y resolver  
las demandas planteadas desde las Juntas Municipales y Vecinales, organizando el 
personal de las mismas. 
- Preparar las sesiones del Consejo Territorial de Alcaldes de Barrios así como 
levantar acta de las sesiones celebradas.
- Dirigir y organizar las convocatorias de subvenciones gestionadas desde el Área de 
Participación Ciudadana dentro de su ámbito competencial 
y emitir informes de control y fiscalización de las justificaciones presentadas en las 
convocatorias de subvenciones dentro del ámbito de su competencia.
-- Controlar y coordinar las acciones de sus subordinados encaminadas a gestionar 
las distintas partidas del presupuesto de gastos asignadas a su competencia.
- Dirigir y controlar la gestión de la Oficina Técnica del Consejo de la Ciudad y del 
Censo Municipal de Entidades Ciudadanas.
- Asistir  a sus superiores jerárquicos, emitiendo los informes técnicos que le sean 
solicitados.
- Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que resulten adecuadas a 
su clasificación, grado o categoría, cuando las necesidades del servicio lo justifiquen.- Cuando, así se determine por los superiores jerárquicos, deberá sustituir transitoria 
y temporalmente al superior jerárquico en supuestos de ausencia, enfermedad o 
vacante.
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LEYENDA EXPLICATIVA REQUISITOS PARA ACCEDER AL DESEMPEÑO DEL PUESTO
ESCALAS COD. ESC SUBESCALA COD. SUB. CLASE COD. CLASE

ADMINISTRACIÓN GENERAL EAG

Técnica ST

Gestión SG

Administrativa SA

Auxiliar SX

Subalterna SS

ADMINISTRACIÓN ESPECIAL EAE

Técnica ST

CTS

Técnicos Medios CTM

CTA

SE

Policía Local CPL

CEI

Personal Oficios CPO

CCE

HABILITACIÓN NACIONAL EHE
Secretaría SC Superior SUP

IT Superior SUP

Técnicos 
Superiores

Técnicos 
Auxiliares

Servicios 
Especiales

S.C.I.S.P.C. 
(bomberos)

Cometidos 
Especiales

Tesorería 
Intervención


