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-Prestar una atencion personalizada a contribuyentes .

-Ejecutar las sentencias de los Tribunales de Justicia y las
resoluciones de la Junta de Reclamaciones Econdmico
Administrativas asi que la cumplimentacion de sus requerimientos.

-Redaccion de informes solicitados por otros servicios municipales u otras
Administraciones Publicas.

-Colaborar en el control y supervision de las empresas contratistas que
prestan servicios vinculados al abastecimiento de agua.

-Colaborar con los érganos de la Comunidad Auténoma encargados de la
gestion de tributos vinculados al consumo de agua.

-Colaborar en las gestiones necesarias para la preparacion y emision
de sucesivas facturaciones de las tasas .

-Comunicar a la Web Municipal los cambio que afecten a la informacion
ofrecida a los ciudadanos.

-Recopilar y tratar informacion anual de la actividad consolidada de la
Oficina de Gestion Tributaria para la formacion de la Memoria de Gestion.

-Incorporar la documentacion para la formacion y tramitacion del expediente
de aprobacion del Padron o Matricula anual.

-Seguimiento y supervision de la depuracion de padron de contribuyentes
de las tasas .

- Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que resulten
adecuadas a su clasificacion, grado o categoria, cuando las necesidades de
la Oficina lo justifiquen.
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LEYENDA EXPLICATIVA REQUISITOS PARA ACCEDER AL DESEMPENO DEL PUESTO
ESCALAS COD.ESC | SUBESCALA | COD.SUB. CLASE COD. CLASE
Técnica ST
Gestion SG
ADMINISTRACION GENERAL EAG Administrativa SA

Auxiliar SX

Subalterna SS
Técnicos
Superiores CTS

Técnica ST Técnicos Medios |CTM
Técnicos
Auxiliares CTA

ADMINISTRACION ESPECIAL EAE Policia Local CPL

S.C.ISP.C.

Servicios SE (bomberos) CEl

Especiales Personal Oficios |CPO
Cometidos
Especiales CCE

Secretaria SC Superior SUP

HABILITACION NACIONAL EHE Tesoreria
Intervencion IT Superior SuP
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